
Webový portál PLP Jessenia a.s. - Uživatelský manuál

Popis:
• Portál slouží ke správě seznamu zaměstnanců firem, kteří jsou do Jessenie posíláni na lékařské

prohlídky.
• Pouze pro interní účely Jessenia a.s., která vede tyto záznamy.

• Účelem je zjednodušit vedení těchto seznamů.

• Větší množství zaměstnanců z Excelového souboru může zadávat pouze IT administrátor. V
tomto případě je nutno zaslat soubor šifrovaným způsobem, například pomocí stránky:
https://mailer.nember.cz.

Návod:

1. Vytvoření uživatele a první přihlášení
- Pokud vám do emailu dorazil email s odkazem k založení uživatele, postupujte 
  dle následujících kroků.
- Otevřete odkaz v emailu, poté jste přesměrováni na stránky PLP - Jessenia a.s.
-  Vyplňte příslušná pole:

- Vyberte „Vytvořit“.
- Poté se lze již přihlásit na domovské stránce (https://apps/nember.cz/plp).

2. Zapomenuté heslo
- Na přihlašovací obrazovce klikněte na „Zapomenuté heslo“.
- Vyplňte příslušný email a zvolte „Resetovat“.
- Na email vám dorazí odkaz pro obnovu hesla.

https://mailer.nember.cz/
https://apps/nember.cz/plp


- Po otevření odkazu:

- Vyplňte nové heslo. Obě pole se musí shodovat.
- Vyberte „Uložit“. Poté se přihlaste pomocí nového hesla.

3. Přidání zaměstnance
- Přepněte na záložku ‚Nový zaměstnanec‘
- Vyplňte příslušná pole a stiskněte ‚Uložit‘

4. Úprava zaměstnance
- U vybraného zaměstnance klikněte na volbu ‚Upravit‘ pro změnu hodnot či
  ‚Odebrat‘ pro smazání zaměstnance.
- Nyní jsou políčka editovatelná a můžete změnit hodnoty.
- Následně stiskněte „Save“ pro uložení, případně „Cancel“ pro zrušení.

Vytvořil: Michal Suchánek IT vývoj


